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EDITAL RERRATIFICADO I

PREGAO PRESENCIAL n° 37/ 2015

PROCESSO n° 300/ 2015

FABIO MARCONDES, Prefeito Municipal de Lorena, conforme Decreto Municipal n°
6.808 de 26 de margo de 2015, além das demais normas legais em vigor, e pelas
condi¢bes estabelecidas no presente Edital e seus anexos, torna publico que as 09 h
do dia 12 de Maio de 2015, na Secretaria Municipal de Administracdo, Sala de
Licitacdes situada a Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n° 625, Olaria, Lorena/SP,
sera realizada licitagido na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo menor
preco global, obedecendo as disposi¢cdes da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002,
Decreto Federal n® 3.555, de 08/08/2000, e suas altera¢des, Lei Complementar n°
123 de 14 de dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a
Lei Federal 8.666, de 21/06/93, com suas alteracbes e demais exigéncias deste
Edital.

1. OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de impressao
(outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em quantidade
estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressdes, onde 382.000 (trezentos e
oitenta e dois mil) sdo monocromaticas e 18.000 (dezoito mil) coloridas, com
fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impressao
efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo
de pecas, componentes e materiais utilizados na manutengéo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)
meses, conforme descrigdo, quantitativos e demais condi¢des definidas no Termo de
Referéncia — Anexo |, deste Edital.

2. DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DA EXECUCAO DO OBJETO DA
LICITACAO
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2.1.- Quanto aos prazos:

2.1.1. — As estacdes de impressdo deverdo ser entregues e instalados em até 15
(quinze) dias corridos, contados a partir da data da emissao da AF — Autorizacdo de
Fornecimento, emitida pela Secretaria de Administracdo juntamente com o Setor de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagao.

2.1.2. — Dentro deste prazo mencionado no subitem acima, deverdo estar em
operacdo a implementacdo das seguintes solugdes: customizacdo das configuracao
dos equipamentos; identificacdo dos equipamentos; treinamento de equipe da
Prefeitura de Lorena.

2.1.3. — O prazo méaximo para atendimento presencial, apos a abertura do chamado
técnico sera de 24 horas corridas;

2.1.2.- O prazo maximo para eventuais substituicdes de pecas sera de até 48 horas
corridas;

2.1.3.- 80% das Ordens de Servicos abertas pelo Help Desk de Primeiro Nivel terdo
de ser resolvidas em até 48 horas apds sua abertura;

2.2.- Das condicOes e da execucao do objeto:

2.2.1 — Manter durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagéo.

2.2.2 — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
da execucgdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia.

2.2.3 — Responsabilizar-se por todos os 6nus referentes aos servigos objeto deste
Termo de Referéncia.

2.2.4 — Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao
com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da Prefeitura de Lorena.

2.2.5 — Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a Prefeitura de Lorena, a
seus prepostos ou a terceiros, provocados por acdo ou omissédo da empresa a ser
contratada, em decorréncia de falhas ou imperfeicées na execucao dos servigos.
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2.2.6 — Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens
que I|he forem confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente,
imediatamente apds o recebimento da notificacdo expressa da Administracdo, sob
pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber.

2.2.7 — Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informagdes e quaisquer
outros dados disponibilizados pela Prefeitura de Lorena, em fungcdo das
peculiaridades dos servigos a serem prestados.

2.2.8 — Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia autorizacao da Prefeitura de Lorena.

2.2.9 — Indicar um profissional para atuar como preposto da empresa para tratar das
questdes relativas a execucgdo dos servicos e ao faturamento.

2.2.10 — Esclarecer, em tempo habil, eventuais duvidas e indagac6es da Prefeitura
de Lorena.

2.2.11 — Comunicar ao Gestor do Contrato, designado formalmente pela Prefeitura
de Lorena, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia do
contrato.

2.2.12 — Prestar os servigos nas condi¢des e prazos estabelecidos pela Prefeitura de
Lorena.

2.2.13 — Exigir dos seus empregados, quando em servico nas dependéncias da
Prefeitura de Lorena, o uso obrigatorio de uniformes e crachas de identificacao.

2.2.14 — Realizar a manutengcdo dos equipamentos de forma a garantir o
atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

2.2.15 — Fornecer os equipamentos de acordo com as configuragbes técnicas
determinadas pela Prefeitura de Lorena neste Termo de Referéncia.

2.2.16 — Fornecer 0s suprimentos, exceto papel, de acordo com as caracteristicas
determinadas pela Prefeitura de Lorena.

2.2.17 - Entregar os equipamentos novos, sem utilizacdo anterior, embalados
adequadamente, de forma que 0s proteja contra avarias e garanta a completa
segurancga durante o transporte.

2.2.18 — Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados pela
Prefeitura de Lorena, no prazo estabelecido.
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2.2.19 — Remover, ap6s a instalacdo dos equipamentos, qualquer residuo oriundo
dessa atividade, dar destinacdo correta que nédo acarrete em danos ambientais.

2.2.20 — Refazer os servigos que foram executados de maneira incorreta ou
insatisfatoria, sem 6nus para a Prefeitura de Lorena.

2.2.21 — Apresentar as informagdes detalhadas dos servigcos disponibilizados e as
restricbes porventura existentes.

2.2.22 — Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pecas e
acessorios e em condi¢cdes de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a
atender as demandas estimadas constantes deste Termo de Referéncia.

2.2.23 — Responsabilizar-se por todos os procedimentos de aquisi¢édo, recebimento,
estocagem, transporte, distribuicdo e substituicAo dos suprimentos, exceto papel,
estabelecendo um estoque suficiente para garantir a disponibilidade dos servigos,
em cada unidade da Prefeitura de Lorena, nos niveis exigidos neste Termo de
Referéncia.

2.2.24 - Promover, periodicamente, campanhas de incentivo a diminuicdo de
impressodes e copias e de divulgacao de dicas de uso dos equipamentos e de formas
otimizadas de trabalho.

2.2.26 — Caberéa a Contratada fornecer toda a infra-estrutura de hardware e software
necessaria para a implantagéo da solucao proposta.

2.3 — O Objeto somente sera considerado entregue apés a conferéncia de praxe
pelo responséavel indicado pela Secretaria requisitante.
2.4 — A Prefeitura fica isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros,

sem sua expressa autorizagao.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA, DO VALOR ESTIMADO E DO PAGAMENTO
3.1 - As despesas decorrentes do presente pregao correrdo por conta das seguintes
dotagdes orcamentarias:
02.00.00.02.01.00.02.01.03.04.131.0002.2005.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.12.13.392.0013.2034.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.05.00.02.05.01.12.361.0014.2050.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.11.27.812.0012.2031.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.03.04.123.0004.2012.3.3.90.39.00,
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02.00.00.02.01.00.02.01.01.04.122.0002.2002.3.3.90.39.00,

02.00.00.02.02.00.02.02.02.04.091.0021.2011.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.10.18.542.0011.2028.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.04.15.452.0005.2013.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.05.23.695.0006.2015.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.08.06.181.0009.2024.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.07.15.452.0008.2019.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.06.00.02.06.01.10.301.0017.2065.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.01.04.122.0021.2009.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.02.00.02.02.09.26.782.0010.2026.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.03.00.02.03.01.08.244.0003.2038.3.3.90.39.00,
02.00.00.02.03.00.02.03.01.08.244.0003.2043.3.3.90.39.00.

3.2 - O valor total estimado do presente pregéo é de R$ 431.736,00 (quatrocentos e
trinta e um mil setecentos e trinta e seis reais).

3.3. - Das Condigdes de Pagamento

3.3.1 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo de nota
fiscal, desde que o objeto do presente certame seja fornecido de acordo com o
solicitado e a nota fiscal seja devidamente atestada pela Secretaria requisitante;
3.3.2 - Alicitante vencedora deverd indicar juntamente com a documentagéo fiscal, o
numero da conta corrente e a agéncia do banco, para efeitos de pagamento;

3.3.3 - A nota fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Lorena,
endereco: Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n°® 625, Bairro Olaria, Lorena/SP. CNPJ:
47.563.739/0001-75

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO
4.1. Poderéo participar deste Pregéo, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus anexos.
4.2. Nao sera admitida nesta licitac@o a participacdo de empresas que:
a) Sejam declaradas inidéneas para licitar por qualquer 6rgdo ou entidade da

Administracdo Direita ou Indireta no ambito Federal, Estadual e Municipal, sob
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pena de incidir no pardgrafo Unico do art. 97, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteracoes;

b)Estejam constituidas sob a forma de consorcio;

c)Tenha(m) como so6cio(s) servidor(es) ou dirigente(s) de qualquer esfera
governamental da Administracdo Municipal;

d)Estejam sob faléncia, concordata, dissolugéo ou liquidagao.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatoério do pregéo, desde que o faca até 02 (dois) dias Uteis anteriores a
data fixada para recebimento das propostas, devendo protocolar o pedido na
Secretaria de Administracdo, sala de Licitacfes, sito a Avenida Capitdo Messias
Ribeiro, n° 625, Olaria, Lorena/SP, no horario das 10:00 h as 17:00h, de segunda a
sexta-feira, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre o requerimento no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas.

5.1.1. Caso seja acolhida & impugnagéo contra o ato convocatorio, sera designada
nova data para a realizagcdo do certame, salvo se a alteragcédo ndo afetar o valor da
proposta.

5.2. Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou
irregularidades, a licitante que néo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data
de realizacdo da sesséo publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicagdo nao
terd efeito de recurso.

5.3. A impugnacgéo feita tempestivamente pelo licitante ndo a impedir4 de participar

do processo licitatério.

6 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1 - A licitante devera se apresentar, para credenciamento junto ao Pregoeiro,
conforme Anexo I, através de um representante, munido dos documentos que a
credenciem a participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para

formulacédo de ofertas e lances verbais.
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6.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido

a intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e
efeitos previstos neste Edital, por sua representada.
6.3 - A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a
imediata excluséo da licitante por ele representada, salvo autorizagcdo expressa do
Pregoeiro.
6.4 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados obrigatoriamente o0s
seguintes documentos:
a) O estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para
exercerem direitos e assumir obrigagbes em decorréncia de tal investidura;
b) Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular,
da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposicédo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os
indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga;
c) o representante legal e ou procurador deverdo identificar-se exibindo
documento oficial de identificagdo que contenha foto.
6.5 - Estes documentos (originais ou cOpias) deverdo ser apresentados antes do
inicio da sessdo do Pregdo. No caso de coépias, as mesmas deverdo ser
autenticadas por tabelido.
6.6 - A ndo apresentacdo ou ainda a incorrecdo insanavel de quaisquer dos
documentos de credenciamento ndo impedira a participacao da licitante no presente
certame, mas a licitante ndo serd representada e ndo podera se manifestar no
certame.
6.7 - N&o sera admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de

uma empresa licitante.

7. DA APRESENTACAO DE DECLARACOES
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7.1. O representante da licitante deverd apresentar juntamente com os documentos

de credenciamento, a Declaracdo dando ciéncia de que a empresa cumpre 0S
requisitos de habilitacdo para o presente certame licitatorio, conforme Modelo de
Declaracéo constante no Anexo IV deste Edital;

7.1.1 - Quando a licitante for microempresa ou empresa de pequeno porte e desejar
gozar dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006 devera declarar sob as
penas da Lei o seu enquadramento a microempresa ou a empresa de pequeno
porte, nos moldes do Anexo VI. A referida declaracdo devera estar fora dos

envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitag&o);

8. DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA DE PRECO E HABILITACAO

8.1-Os interessados deverdo apresentar suas propostas em envelopes devidamente
fechados, a documentacdo exigida para Proposta de Preco (Envelope n° 1) e
Habilitagéo (Envelope n° 2).

8.2 - Aberta a sessao e recebidos os envelopes, ndo mais serdo admitidas novas
licitantes.

8.2.1 - Os conjuntos de documentos relativos & Proposta de Preco e a Habilitagdo
deverdo ser entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho
e identificados com o nome da licitante, o numero e objeto da licitacdo e,
respectivamente, os titulos dos conteudos ("Proposta de Preco" e "Documentos de

Habilitag@o"), na forma das alineas “a” e “b” a sequir:

a) Envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Prego:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015 — PROCESSO N° 300/15
LICITANTE:

ENVELOPE N° 1 (PROPOSTA DE PRECO)

b) Envelope contendo os Documentos de Habilitagdo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO



*PREFEITURA

= Lorena

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Av. Capitdo Messias Ribeiro, 625 — Olaria
CEP 12.607-020 — Lorena — SP - Tel: (12) 3185-3000

PREQAO N° 37/2015 PROCESSO N° 300/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015 — PROCESSO N° 300/15
LICITANTE:

ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

8.3 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser
apresentados em original, ou qualquer processo de coOpia autenticada através de
cartério competente, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou de copias,
desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro e sua
equipe de apoio.

8.4 - Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou cépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se
fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustracédo
da Proposta de Preco.

8.5 - Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacao,
compreendendo os documentos referentes a Proposta de Prego e a Habilitagdo e
seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a
expressodes técnicas de uso corrente.

8.6 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo, no presente certame
licitatorio, apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

8.7 - O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos
documentos da Proposta de Preco e da Habilitagdo dever4d ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente
licitagdo.

8.8 - A ndo apresentacdo da Declaracdo exigida no subitem 7.1 deste Edital
implicard o ndo recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo a
documentacdo da Proposta de Preco e de Habilitagéo e, portanto, a ndo aceitagéo

da licitante no certame licitatoério.
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8.9 - AplOs a apresentacdo da proposta, ndo mais caberd desisténcia, salvo por

motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.10 — A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida
em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com
suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrées ou
entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo

procurador, juntando-se a procuragao.

9. DA PROPOSTA — ENVELOPE N° 1
9.1. Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado,
identificado como Envelope n° 1.
9.2. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada/digitada, com
a indicacao do preco unitario e global do objeto, devidamente datada, rubricada as
suas folhas e assinada por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, e devera conter, além de outras informacdes de livre disposicdo, o
seguinte:
a)Designacao do numero desta licitagéo;
b)Conter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacéo sera considerado proposto o prazo citado
nesta alinea;
c)Valor unitario e global do objeto, constantes dos itens do Anexo |. O(s) preco(s)
unitério deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em algarismo, com centavos
de no maximo 03 (trés) casas decimais apos a virgula. Caso seja apresentado
preco com mais de trés casas decimais apés a virgula, o Pregoeiro considerara
apenas as trés primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento.
O preco global deve ser cotado em moeda nacional, em algarismo, com centavos
de no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula. Caso seja apresentado
preco com mais de duas casas decimais apés a virgula, o Pregoeiro considerara

apenas as duas primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;
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d)Proposta deverd ser formulada conforme a tabela constante no Anexo V,

especificando o prego unitario e global do objeto, sendo que o preco total devera
ser grafado também por extenso.
e)Especificacao clara, completa e detalhada dos itens ofertados, conforme definido
no Anexo | — especificagfes técnicas;
f)Prazo de entrega do objeto, conforme estabelecido no Termo de Referéncia—
Anexo | deste certame.
g) Declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos precos
mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de qualquer natureza que se fizerem
indispensaveis a perfeita aquisicdo do objeto da licitagdo. A Prefeitura ndo admitira
qualquer alegagdo posterior que vise ao ressarcimento de custos né&o
considerados na proposta feita pelo licitante sobre os precos cotados;
9.3. Fica vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variagcao dos custos.
9.4. A participacdo na licitagcdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo das
licitantes proponentes as condi¢gdes deste edital.
9.5. Ficam vedadas:
a) a subcontratacéo total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa;

b) a cesséo ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

9.6. Além da Planilha de Precgos apresentada de acordo com o ANEXO V, a proposta
comercial da empresa devera conter também:

9.6.1. Prospectos dos equipamentos oferecidos para os tipos descritos no
Termo de Referéncia, em idioma portugués ou com a devida tradugdo, que
possibilitem a comprovacgéo das especificagdes técnicas exigidas no ANEXO |
deste Termo de Referéncia e atestado que comprove possuir equipe
capacitada e certificada pelo fabricante dos equipamentos fornecidos. Caso
0S prospectos técnicos ndo sejam suficientes para comprovar todas as
exigéncias, a empresa a ser contratada podera apresentar declaracdo do
fabricante das impressoras que ateste o atendimento dos requisitos a serem
comprovados. A falta desta comprovagdo implicara na sua
desclassificagéo.
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9.6.2. Declaracdo de que instalard& por sua exclusiva conta e
responsabilidade, equipamento novo, em linha de producdo, em perfeitas
condicdes de funcionamento e produtividade e assim ird manté-los durante a
vigéncia do contrato.

10 — DOS DOCUMENTOS - Envelope n° 2

10.1 - Este envelope devera conter:

10.1.1 - Quanto a HABILITACAO JURIDICA:

10.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual — Constituicdo e Ultima
alteracdo quando houver;

10.1.1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da
Gltima alteracdo, no caso de inexisténcia de contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acOes, além do estatuto e alteracdes subsequentes, a licitante devera apresentar a
documentacdo relativa a eleicdo de seus administradores.

10.1.1.3 - Inscri¢do do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da Diretoria em exercicio;

10.1.1.4 - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedida pelo 6rgdo competente quando a atividade assim o exigir;

Obs.: fica a licitante dispensada da apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto Social

em vigor nesta fase de habilitacdo, eis que apresentados na fase de

credenciamento.

10.1.2 - Quanto a REGULARIDADE FISCAL.:

10.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
10.1.2.2 - Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto da licitagcao;
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10.1.2.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio

ou sede da licitante, ou outro equivalente na forma da Lei, referente aos tributos;
10.1.2.4 - As licitantes que tenham sede no Municipio de Lorena, deverdo apresentar
prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, referente a todos os tributos
municipais;

10.1.2.5- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive perante a
Divida Ativa da Unido e Secretaria da Receita Federal referente aos Tributos e
Contribuicbes Federais;

10.1.2.6- Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS), e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por
Lei, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa;

10.1.2.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho - CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou Certiddo Positiva
de Débitos Trabalhistas com efeito de Negativa, nos termos do art. 642-A da CLT
(conforme Lei Federal n°® 12440/2011, que veio dar nova redagao aos arts. 27, inciso
IV e art. 29, inciso V da Lei Federal n® 8666/93, bem como acrescenta o titulo VII-A

a Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.542/43).

10.1.3 - Quanto a QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.1.3.1 - Balango Patrimonial e DemonstracBes Contdbeis do Ultimo exercicio
social, ou balanco de abertura para o caso de empresa recém-constituida, que
comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios;

10.1.3.2 — O Balango Patrimonial e as demonstracBes contabeis, bem como o
Balanco de Abertura (para o caso de empresas recém-constituidas), deverdo estar
devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartorio de Registro competente da
sede ou domicilio da licitante, assinados por Contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade, acompanhados de copias autenticadas dos Termos de
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Abertura e encerramento do Livro Diario do qual foram extraidos (cf. artigo 5°, §2°,

do Decreto Lei 486/69);

10.1.3.3 - As licitantes que utilizam a escrituragédo contabil digital deverdo apresentar
o Balango Patrimonial e Demonstrativo de Resultado do ultimo exercicio social,
acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento (relatério gerado pelo
SPED), Recibo de Entrega do Livro Digital na Receita Federal e Termo de
Autenticacdo da Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

10.1.3.4 — Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n.°
123/2006 (microempresas e Empresas de Pequeno Porte) estdo dispensadas da
apresentacao de Balango Patrimonial.

10.1.3.4.1 — N&o sendo a licitante obrigada a publicar seu balanco, deverd
apresentar Declaracdo de InformacOes Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS), de
acordo com o art. 66 da Resolugdo CGSN n.° 94 de 29/11/11, que alterou o art. 25
da Lei n.° 123/2006.

10.1.3.5 - Certiddo Negativa de Faléncia ou de recuperacgéo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

10.1.3.6 — Apresentagdo de documento que demonstre a boa situagdo financeira
atualizada, assinada por profissional regularmente habilitado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade, comprovando que a licitante dispde de Indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores a 01
(um inteiro); em caso da licitante apresentar indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) inferiores ou igual 01 (um inteiro), a
mesma devera apresentar junto com os documentos de habilitacdo a comprovacao
de patriménio liquido corresponde a no minimo 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacao. O célculo dos indices devera ser efetuado de acordo com

a férmula seguinte:

LG - Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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SG - Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC - Ativo Circulante

Passivo Circulante

10.1.4 - Quanto a QUALIFICACAO TECNICA:

10.1.4.1 — Um ou mais atestado, expedido por 6rgao publico, autarquia, empresa de
economia mista ou publica, ou por empresas privadas, em nome da licitante, que
comprove a capacidade da licitante em atender o objeto licitado com caracteristicas
semelhantes as do objeto do Pregdo Presencial;

10.1.4.1 — Comprovar por meio do atestado solicitado no item acima, a prestacao
destes servicos em, no minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de
impresséo/més previsto no Anexo | — Termo de Referéncia.

NOTA: Todos os documentos exigidos no Envelope n° 2 deverdo estar
acompanhados do original ou cépias autenticadas, exceto os documentos emitidos

pela internet.

11. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO

11.1. No dia, hora e local designados no preAmbulo deste Edital, sera realizada
sessdo publica para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitacao,
devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, possuir 0s necessarios poderes para formulacdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

11.2. O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes n® 1 contendo as propostas
comerciais, que deverdo ser rubricadas por ele e membros da equipe de apoio,
conferindo-as quanto a validade e cumprimento das exigéncias contidas no edital, e
classificara as propostas das licitantes de menor prego global, conforme Anexo | e
aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em

até dez por cento, relativamente a de menor preco global.
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11.3. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos

nas condi¢gdes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores
propostas subsequentes, até o0 maximo de trés, para que 0s representantes das
licitantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos
nas suas propostas escritas.

11.4. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes. Os lances verbais seréo feitos para
o preco global do objeto, até o encerramento do julgamento deste.

11.5. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e as demais, em ordem decrescente de valor.

11.6 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard a excluséo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenag&o das propostas.
11.7. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, do
preco global, inferiores a proposta de menor pre¢co, com redugcdo minima entre 0s
lances a ser estipulada pelo Pregoeiro. A aplicacdo do valor de redugdo minima
entre os lances incidira sobre o preco total da Proposta.

11.8. Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacao.

11.9. O Pregoeiro convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte,
detentora da proposta de menor preco global do objeto, dentre aquelas cujos valores
sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor
classificada, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo
de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusédo do direito de preferéncia.

11.10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0
Pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e

preco, decidindo motivadamente a respeito.
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11.11. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo

a documentacao de habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para o preco global
do objeto, para confirmacao das suas condi¢cfes habilitatorias.
11.11.1. Na apreciagdo e no julgamento das propostas ndo serd considerada
gualquer oferta ou vantagem n&o prevista neste instrumento, nem serdo permitidas
ofertas de vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se,
no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.
11.12. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.
11.13. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subseqlente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo & habilitacdo do proponente, na ordem de classificagéo,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do
certame.
11.13.1. Serao desclassificadas as propostas que:
a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;
b) apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente
inexequiveis;
C) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
impedir o julgamento.
11.14. Nas situacdes previstas nos incisos 11.10, 11.11, e 11.13, o Pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido menor prego.
11.15. A licitante declarada vencedora deverd apresentar ao Pregoeiro, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s o encerramento deste Pregdo nova
proposta atualizada, em conformidade com o anexo V do Edital.
11.16. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e

licitantes presentes.
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11.17. N&o serd motivo de desclassificagdo simples omissfes irrelevantes para o

entendimento da proposta, que ndo causem prejuizo & Administragdo ou lesem

direitos das demais licitantes.

12. DA HOMOLOGACAO E FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1 - O resultado do julgamento sera submetido & autoridade competente, para
homologacéo.

12.2 - Ap6s a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado do certame
licitatério, a licitante vencedora sera convidada, formalmente, a retirar o Contrato
respectivo e a restitui-lo devidamente assinado por seu representante legal,
consoante estabelecido em seus atos constitutivos, observado para esse efeito o
prazo méaximo de 05 (cinco) dias Gteis.

12.3 — E facultado a Prefeitura, quando a convocada ndo comparecer no prazo
estipulado no subitem anterior, ndo apresentar situagao regular no ato da assinatura
do Contrato ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, a assinar o referido Contrato,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sang0des previstas no Anexo VII — Contrato.

12.4 — O Contrato devera ser executado em estrita conformidade com as prescri¢cdes
deste edital e seus anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis.

12.5- O Contrato tera validade conforme o prazo fixado no termo de referéncia, no

Anexo | deste certame, contada da data de sua assinatura.

13. DAS SANCOES

13.1 — A licitante, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, néo
celebrar o Contrato, deixar de entregar documentagéo, ou apresentar documentagao
em desacordo com o Edital, ensejar o retardamento da execugédo do seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar o fornecimento, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeita as sancfes das Leis e Decretos ja

previstos no preambulo.
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14. FISCALIZAGAO, OUTRAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

14.1 — O Objeto do presente certame somente sera executado, apés a assinatura do
Contrato e a emissdo da AF- Autorizagdo de Fornecimento, que sera emitida pela
secretaria requisitante do objeto licitado.

14.2 — Todos os tributos incidentes sobre o objeto desta licitacdo, legalmente
atribuiveis a licitante vencedora serdo pagos por ela e seus respectivos
comprovantes apresentados a Prefeitura, sempre que exigidos.

14.3 — A Prefeitura fica isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros,

sem expressa autorizagao.

15. DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

15.1 - A Administragdo, observadas razbes de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento 0 presente
procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante
despacho fundamentado da autoridade competente.

15.2 - Aanulacéo do procedimento licitatorio induz & do Contrato.

15.3 - As licitantes néo terdo direito a indenizacao em decorréncia da anulacdo ou

revogacao do procedimento licitatorio.

16. DOS RECURSOS

16.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediatamente e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, devendo protocolizar na Sala
de LicitagBes, Secretaria de Administracdo da Prefeitura, sito a Avenida Capitdo
Messias Ribeiro, n° 625, Olaria, Lorena/SP, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vistas imediata dos
autos.

16.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.
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16.3 - A peticdo podera ser feita na sesséo, e se oral, sera reduzida a termo em Ata.

16.4 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e adjudicagéo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro
a vencedora.

16.5 - Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto
da licitagéo a licitante vencedora.

16.6 - Homologada a licitagcdo pela autoridade competente, a adjudicataria sera

convocada para assinar o Contrato no prazo definido neste Edital.

17. DOS CASOS OMISSOS
17.1 - Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou
autoridade competente, observados os preceitos de direito publico e as disposi¢cfes

de Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1 - Devera ser assinado pelas partes e juntamente com o Contrato, o Termo de
Ciéncia e Notificagdo para fins de encaminhamento e instrugdo dos autos ao
Tribunal de Contas, conforme Anexo lll;
18.2 - Alicitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
18.3 - Reserva-se ao Pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou
oportunidade, informag¢des complementares.
18.4 - No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamacao ou indenizagdo, poderé ser:
a) adiada a data da abertura desta licitagao;
b) alterada as condi¢cdes do presente edital, com fixagéo de novo prazo para a sua
realizagéo.
18.5 - Nao se permitira a qualquer das licitantes solicitar a retirada de envelopes ou
cancelamento de propostas ap0s a sua entrega.
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18.6 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no

afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagédo e a
exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de
Pregéo.
18.7 - As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranga da contratacao.
18.8 — Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.
18.9 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

b) Anexo Il - CREDENCIAMENTO;

c) Anexo lll - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO;

d) Anexo IV — MODELO DE DECLARACAO;

e) Anexo V — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

f) Anexo VI — MODELO DECLARAGAO ME ou EPP

g) Anexo VIl — MINUTA CONTRATUAL.

Lorena/SP, 23 de Abril de 2015.

LUIZ GUSTAVO RODRIGUES DE SOUZA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

FABIO MARCONDES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de impresséo
(outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em quantidade
estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressdes, onde 382.000 (trezentos e
oitenta e dois mil) sdo monocromaticas e 18.000 (dezoito mil) coloridas, com
fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impressao
efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo
de pecas, componentes e materiais utilizados na manutengéo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)
meses.

O presente Termo de Referéncia é complementado conforme abaixo:

2. Anexo | - Especificagbes Técnicas dos Equipamentos (caracteristicas
minimas)

3. Anexo Il - Distribuicdo e Quantidade dos Equipamentos por Secretarias

4. Anexo Il - Planilha de formacéo de Precos

2.1. Os equipamentos e servigos que devem ser disponibilizados pela empresa a ser
contratada estéo classificados nas seguintes categorias:
2.1.1 TIPO I - Impressora com tecnologia laser ou led monocromatica;
2.1.2 TIPO Il — Impressora com tecnologia laser ou led colorida;
2.1.3 TIPO Il — Impressora com tecnologia laser ou led multifuncional
monocromatica, com recursos de impresséao, copia e digitalizacao;

2.2. As especificacdes técnicas minimas dos equipamentos destinados a atender
cada uma das categorias acima estdo descritas no ANEXO | deste Termo de
Referéncia.

2.3. A empresa a ser contratada devera fornecer todos os equipamentos de
impressédo, copia e digitalizagdo, bem como as solu¢gbes de softwares associadas,
contemplando inclusive, instalacdo nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Lorena e respectiva Secretarias, nas quantidades, especificacdes técnicas e demais
caracteristicas constantes neste documento.

2.4. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo ser novos, nao
recondicionados e/ou remanufaturados, sem qualquer uso anterior.

2.5. Os equipamentos deverao permitir impresséo frente e verso.
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2.6. A empresa a ser contratada devera fornecer todos o0s equipamentos de
impressédo, acessorios e softwares associados, contemplando, inclusive, instalacéo
nas dependéncias da Prefeitura de Lorena e respectivas Secretarias, sempre
acompanhado de um responsavel técnico apontado pelo Setor de Tecnologia da
Informacé&o e Comunicagéo da Prefeitura.

2.8. Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir interface de rede nativa e
conexdo USB, incluindo o cabo de conexdo USB para ligar o dispositivo ao
computador. Os ativos de rede necessérios para ativacdo dos equipamentos, bem
como o devido fornecimento de energia, ficardo a cargo da Prefeitura de Lorena.

2.9. Seré aceito no maximo um fabricante de equipamento, visando a padronizagdo
do parque de impresséo, facilitando assim, a utilizagdo de drivers e equipamentos
pelos usuarios. Todos os equipamentos deverdo ser entregues acondicionados
adequadamente, em caixas lacradas, de forma a permitir completa seguranga
durante o transporte.

2.10. Todos os equipamentos deverao ter, obrigatoriamente, tecnologia laser ou led
de impressao, recurso de contabilizacdo de paginas impressas e copiadas pelo
proprio hardware, para afericdo dos volumes efetivamente impressos, possibilitando
a auditagem dos servigos, bem como possibilidade de liberagéo das impressdes
através de senhas, assegurando ao usuario o sigilo do seu trabalho a ser impresso.

3. FORNECIMENTO DOS INSUMOS E PECAS

3.1. Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como Kit de manutencéo,
fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores, etc), pecas e acessorios deverdo ser
originais do fabricante dos equipamentos, ndo sendo admitidos, em hipGtese
alguma, produtos remanufaturados, similares, compativeis, reenvasados e/ou
recondicionados. O fornecimento de papel € de responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Lorena.

3.2. Os servicos de reposigcdo dos componentes de manutengdo operacional
preventiva (fusores, reveladores, cilindros e pecas que tenham necessidade de
substituicdo pelo desgaste de uso) serdo executados exclusivamente pelos
profissionais da empresa a ser contratada, devendo respeitar oS prazos de
Atendimentos descritos no item 8 deste Termo de Referéncia (Acordo de Niveis de
Servigos).

3.3. Alogistica da empresa a ser contratada tera de contemplar a gestdo de estoque
de suprimentos em quantidade suficiente para atender a demanda por um periodo
minimo de um més, em cada respectiva secretaria. Para os trés primeiros meses de
contrato, a quantidade de suprimentos a ser disponibilizada sera calculada com base
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nas quantidades estimadas neste Termo de Referéncia. A partir do quarto més, sera
utilizado o volume levantado pela bilhetagem do més anterior.

3.4. A empresa a ser contratada sera responsavel pela destinacdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados nos
equipamentos, obedecendo a legislacdo e orientacBes relativas ao compromisso
com o meio ambiente.

3.5. Os custos relativos ao fornecimento dos insumos e pegas deverdo estar
incluidos e distribuidos nos precos unitarios descritos no ANEXO Il deste Termo de
Referéncia.

4. SISTEMA DE CONTABILIZAGAO E BILHETAGEM DE IMPRESSAO E COPIA

4.1. A contratada devera fornecer Software de Bilhetagem para controle de
impressdo e copias por usuério contendo: nome do documento, data, hora e
quantidade de paginas impressas consolidadas por divisdo de cada departamento e
somatoério das impressodes efetivamente realizadas.

4.2. A contabilizagdo de impressdo e copias oriunda dos contadores dos
equipamentos alocados devera ser efetuada mensalmente pela empresa a ser
contratada, sendo que as planilhas de medicdo deverdo ser encaminhadas ao
responsavel técnico indicado pelo Setor de Tecnologia da Informag&o, que assumira
o papel de fiscal do contrato de cada localidade, juntamente com a fatura de
prestacao de servigos, para a necesséria verificagéo.

4.3. O pagamento da fatura mensal deverd ser calculado sobre o montante
global de paginas impressas de todos 0s equipamentos, ou seja, apenas 0
consumido/impresso, discriminando obrigatoriamente, no campo “Descricdo dos
Servigos” da fatura, equipamentos e respectivos volumes consumidos por tipo de
impressdo, monocromatica ou colorida.

4.4. Os custos relativos ao Sistema de Contabilizagédo e Bilhetagem de Impressao e
Copia deverdo estar incluidos e distribuidos nos pregcos unitarios descritos no
ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

5. CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

5.1. Na fase de implantacdo, a empresa a ser contratada deverd ministrar
treinamento dos usuérios, nas instalagdes da Prefeitura de Lorena e respectivas
Secretarias, para a utlizacdo, implantacdo, configuragdo, parametrizagéo,
gerenciamento e administragdo das fungdes e acessos;

5.2. A empresa a ser contratada devera treinar no minimo um facilitador por tipo de
equipamento em cada local de instalagdo. Os treinamentos serdo coordenados e
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solicitados pelo Setor de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo da Prefeitura de
Lorena, e poderdo ser realizados no proprio local onde os dispositivos forem
instalados;

5.3. O treinamento para os facilitadores devera prever todas as fun¢cdes necessarias
para a correta operacdo dos servigcos previstos por parte dos usuarios, € no minimo
para as seguintes tarefas:
5.3.1 Instrucdes basicas de operacdo dos equipamentos propostos;
5.3.2 Abastecimento de midias especiais, como papel, transparéncias,
envelopes e etiquetas;
5.3.3 Instrucdes basicas de operacao dos softwares propostos;
5.3.4 Solugéo dos principais problemas que poderéo ocorrer na impressao;
5.3.5 Instalacdo e customizacédo de drivers nas estacdes de trabalho;
5.3.6 Interpretagdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagéo
dos equipamentos;
5.3.7 Utilizacdo da impresséo através da bandeja manual;
5.3.8 Principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos, como
por exemplo:
I. Atolamentos.

Il. Niveis de consumiveis.
[ll. Tampas de compartimentos abertas.

IV. Utilizagdo de bandejas de saida para midias de gramaturas
maiores do que as especificadas, como cartdes.

V. Utilizagdo de midia em formatos n&o padronizados nos
equipamentos.

6. SUPORTE

6.1. Todo o suporte aos usuarios da solugdo disponibilizado pela empresa a ser
contratada deve seguir as disciplinas, processos e praticas preconizados conforme a
sequir.

6.2. SUPORTE TECNICO DE 1.° NIVEL

6.2.1. A empresa a ser contratada devera prover suporte técnico necessario
ao atendimento das necessidades da Prefeitura de Lorena e Secretarias
dentro do escopo solicitado, contando com tele-atendimento, via namero
telefonico especifico, fora das instalacdes da Prefeitura de Lorena. Os
servicos da central de suporte deverdo abranger abertura de chamados,
controle de chamados em andamento, resolucdo de duavidas correlatas a
solucao implantada e assisténcia ao suporte técnico interno da Prefeitura de
Lorena e Secretarias, exclusivamente em relagéo ao escopo do Edital.
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6.2.2. Cabera & empresa a ser contratada estimar a estrutura que necessitara
para atender a este item e cumprir 0os niveis de servigo determinados no item
8 (Acordo de Niveis de Servigos) deste Termo de Referéncia.

6.2.3. O suporte técnico de 1° nivel terd de ser disponibilizado aos usuérios
dos servicos de impresséo, copia e digitalizacdo, mediante a utilizagdo dos
seguintes meios de comunicacao:

v Telefone: de segunda a sexta-feira, de 08h as 18h;

v E-mail: para consultas, de 08h as 18h, e para envio de solicitacdes e
servigos: 24 horas, 7 dias por semana, 365 dias por ano.

7. PRAZO DE ENTREGA/FORMA DE IMPLANTACAO

7.1. Logo apds a assinatura do contrato, as estacdes de impressdo deverdo ser
entregues e instalados em, no maximo, 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
da data da emissdo da AF — Autorizagdo de Fornecimento, emitida pela Secretaria
de Administragdo juntamente com o Setor de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo. Dentro desse mesmo prazo, também, deverdo estar em operagéo a
implementacao das seguintes solugdes:

v" Customizacao das configuragcGes dos equipamentos;
v ldentificacdo dos equipamentos;
v Treinamento de equipe da Prefeitura de Lorena.

7.2. O ndo cumprimento do prazo acima mencionado implicard na aplicacdo de
sancgoes.

8. ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS

8.1. Para atendimento do Acordo de Niveis de Servigos, a empresa a ser contratada
devera respeitar os prazos e metas descritos abaixo.

v' O prazo maximo para atendimento presencial, ap6s a abertura do chamado
técnico, serd de 24 horas corridas;

v' O prazo maximo para eventuais substituicbes de pecas sera de até 48 horas
corridas;

v' 80% das Ordens de Servigos abertas pelo Help Desk de Primeiro Nivel terdo
de ser resolvidas em até 48 horas apds sua abertura;

v" Nenhuma Ordem de Servigo aberta pelo Help Desk de Primeiro Nivel ficara
sem solugéo depois de decorridos 3 (trés) dias de sua abertura;

8.2. A empresa a ser contratada fornecerd, até o quinto dia Util de cada més, os
relatérios/consultas mensais, com o0s percentuais efetivamente atingidos e as
variagdes, positivas ou negativas, em relagdo aos indicadores deste acordo de
niveis de servigos;
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8.3. Para execugdo dos servicos de manutencdo, quando necessario, 0S
equipamentos poderao ser transportados para os laboratoérios/oficinas da empresa a
ser contratada, desde que substituidos por outros com a mesma configuracdo ou
superior, sem 0nus adicional para a Prefeitura de Lorena (backup).

8.4. O ndo cumprimento dos itens acima no prazo definido no edital e termo de
referencia Anexo | dard direito & Prefeitura de Lorena para cobrar multa conforme
mencionado na clausula décima do contrato.

8.5. Durante a execugédo do contrato, a Prefeitura de Lorena poderd, sem aumentar
o valor do contrato e de comum acordo com a empresa a ser contratada, alterar os
parametros de atendimento, para se adequar a realidade das localidades atendidas,
bem como, a forma e modalidade de pagamento das multas, caso ocorra aplicagéo
destas.

9. OBRIGACOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

9.1. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagéo.

9.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia.

9.3. Responsabilizar-se por todos os 0Onus referentes aos servigos objeto deste
Termo de Referéncia.

9.4. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao
com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da Prefeitura de Lorena.

9.5. Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a Prefeitura de Lorena, a
seus prepostos ou a terceiros, provocados por acdo ou omissédo da empresa a ser
contratada, em decorréncia de falhas ou imperfeigcbes na execugéo dos servigos.

9.6. Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que
Ihe forem confiados, devendo efetuar o0 ressarcimento correspondente,
imediatamente apds o recebimento da notificacdo expressa da Administracdo, sob
pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber.
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9.7. Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informagcfes e quaisquer

outros dados disponibilizados pela Prefeitura de Lorena, em fungcdo das
peculiaridades dos servigos a serem prestados.

9.8. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia autorizacao da Prefeitura de Lorena.

9.9. Indicar um profissional para atuar como preposto da empresa para tratar das
questdes relativas a execucgdo dos servicos e ao faturamento.

9.10. Esclarecer, em tempo habil, eventuais duvidas e indaga¢cfes da Prefeitura de
Lorena.

9.11. Comunicar ao Gestor do Contrato, designado formalmente pela Prefeitura de
Lorena, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia do
contrato.

9.12. Prestar os servicos nas condi¢cdes e prazos estabelecidos pela Prefeitura de
Lorena.

9.13. Exigir dos seus empregados, quando em servico nas dependéncias da
Prefeitura de Lorena, o uso obrigatorio de uniformes e crachas de identificacao.

9.14. Realizar a manutencdo dos equipamentos de forma a garantir o atendimento
as exigéncias deste Termo de Referéncia.

9.15. Fornecer os equipamentos de acordo com as configuragbes técnicas
determinadas pela Prefeitura de Lorena neste Termo de Referéncia.

9.16. Fornecer os suprimentos, exceto papel, de acordo com as caracteristicas
determinadas pela Prefeitura de Lorena.

9.17. Entregar 0s equipamentos novos, sem utilizagdo anterior, embalados
adequadamente, de forma que 0s proteja contra avarias e garanta a completa
segurancga durante o transporte.

9.18. Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados pela
Prefeitura de Lorena, no prazo estabelecido.

9.19. Remover, ap6s a instalagdo dos equipamentos, qualquer residuo oriundo
dessa atividade, dar destinacdo correta que néo acarrete em danos ambientais.

9.20. Refazer os servicos que foram executados de maneira incorreta ou
insatisfatoria, sem 6nus para a Prefeitura de Lorena.
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9.21. Apresentar as informagOes detalhadas dos servigcos disponibilizados e as
restricbes porventura existentes.

9.22. Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pecas e acessorios
e em condi¢des de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a atender as
demandas estimadas constantes deste Termo de Referéncia.

9.23. Responsabilizar-se por todos os procedimentos de aquisi¢éo, recebimento,
estocagem, transporte, distribuicdo e substituicAo dos suprimentos, exceto papel,
estabelecendo um estoque suficiente para garantir a disponibilidade dos servigos,
em cada unidade da Prefeitura de Lorena, nos niveis exigidos neste Termo de
Referéncia.

9.24. Promover, periodicamente, campanhas de incentivo a diminuicdo de
impressodes e copias e de divulgacao de dicas de uso dos equipamentos e de formas
otimizadas de trabalho.

9.26. Cabera a Contratada fornecer toda a infra-estrutura de hardware e software
necessaria para a implantagéo da solucao proposta.

10. OBRIGAGCOES DA PREFEITURA DE LORENA

10.1. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a empresa a ser
contratada, de acordo com o contrato.

10.2. Fornecer e colocar a disposicdo da empresa a ser contratada, todos os
elementos e informacfes que se fizerem necessarios a prestacdo dos servicos,
conforme especificado neste Termo de Referéncia.

10.3. Notificar, formal e tempestivamente, a empresa a ser contratada sobre
quaisquer irregularidades observadas na prestacao dos servigos.

10.4. Notificar a empresa a ser contratada, por escrito e com antecedéncia minima
de 72h sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por meio de um servidor,
especialmente designado, que anotara em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas ao contrato.

10.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa a
ser contratada, de acordo com os termos de sua proposta comercial, do contrato e
do edital da licitag&o.
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10.7. Pagar a importancia correspondente aos servigcos prestados pela empresa a
ser contratada, no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente
atestadas.

10.8. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada, as
dependéncias da Prefeitura de Lorena para execucao dos servigos.

10.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do contrato,
gue venham a ser solicitados pela empresa a ser contratada.

10.10. Efetuar o pagamento devido, no valor acordado em contrato, desde que
concluidos e atestados os servicos prestados.

10.11. Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional do ambiente e
recursos utilizados pela empresa a ser contratada, por meio de pessoal préprio ou
equipe de terceiros.

10.12. Conferir toda a documentagdo técnica gerada e apresentada durante a
execucado dos servigos, efetuando o seu atesto quando estiver em conformidade
com os padrdes de informacéo e qualidade exigidos no contrato.

10.13. Fornecer toda a infraestrutura necessaria (local fisico, mobiliario, tomadas
elétricas e pontos de acesso a rede) para instalacdo e funcionamento dos
equipamentos.

11. CONDICOES DE ACEITACAO DOS SERVICOS

11.1. Os servicos serdo prestados em conformidade com as condigdes estabelecidas
no Edital e seus Anexos, cobrados mediante documentacao fiscal habil e ratificados
na Autorizagédo de Fornecimento/Contrato.

11.2. Serd indispensavel mencionar o0 numero da Autorizagdo de
Fornecimento/Contrato em toda a documentagéo referente ao servigo.

11.3. Todos os servi¢os implantados no inicio e durante a da execug¢do do contrato
serdo aceitos, em principio, sob condi¢éo, sujeitando-se a inspecdo de controle de
gualidade. Caso seja detectado algum problema no fornecimento ou no servigo
prestado, sera levado formalmente ao conhecimento da empresa a ser contratada.

11.3.1. A empresa a ser contratada devera sanar a irregularidade dentro do
prazo que for estabelecido ou apresentar recurso no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis do recebimento da notificagao.
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12. FATURAMENTO

12.1. Para o faturamento dos servigcos, serdo sempre considerados os volumes
de impressao registrados nos contadores dos hardwares, conforme item 4.2
deste Termo de Referéncia.

12.2. As planilhas de medicdo e as notas fiscais/faturas deverdo ser enviados até o
primeiro dia util de cada més para serem atestadas e, em até o 15° dia util
subsequiente ao da prestacdo dos servi¢os, providenciado o seu pagamento.

14. PROPOSTA COMERCIAL

14.1. Além da Planilha de Precos apresentada de acordo com o ANEXO Il deste
Termo de Referéncia, a proposta comercial da empresa devera conter também:

14.1.1. Prospectos dos equipamentos oferecidos para os tipos descritos no
Termo de Referéncia, em idioma portugués ou com a devida tradugdo, que
possibilitem a comprovacgao das especificagdes técnicas exigidas no ANEXO |
deste Termo de Referéncia e atestado que comprove possuir equipe
capacitada e certificada pelo fabricante dos equipamentos fornecidos. Caso
0s prospectos técnicos ndo sejam suficientes para comprovar todas as
exigéncias, a empresa a ser contratada podera apresentar declaracdo do
fabricante das impressoras que ateste o atendimento dos requisitos a serem
comprovados. A falta desta comprovagdo implicara na sua
desclassificacéo.

15 - ACRESCIMO E SUPRESSOES
15.1- O(a) Contratado(a) fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢gdes

contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou
compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACAO DOS EQUIPAMENTOS

Caracteristicas Minimas

TIPO |

ITEM | QTD | DESCRICAO

01 56 | Impressora Monocromatica laser ou led.

Velocidade de impressao de no minimo: 37 ppm (paginas por
minuto),

Memoéria de no minimo: 256MB,

Alimentagéo: 110 volts ou bivolt (110/220 volts),

Conectividades de no Minimo: Ethernet 10/100 & Base TX, USB 2.0
de alta velocidade,

Resolugdo de no minimo: 1.200 x 600 dpi,

Gaveta de papel de no minimo250 folhas,

Bandeja multifuncional (By pass) de no minimo 50 folhas,
Capacidade de impresséo automética frente e verso (duplex),
Compatibilidade do Driver de Impressora: Windows XP, Windows
Vista, Windows 7 e Linux,

Emulac¢6es de no Minimo: PCL5 e PCL6

Tempo para a primeira impresséao: Inferior a 9 segundos,
Tecnologia de Impresséao: Tecnologia Laser ou LED Monocromatica,
Ciclo mensal de no minimo: 50.000 paginas.

TIPO Il
ITEM | QTD | DESCRICAO
2 6 | Impressoralaser ou LED colorida.

Velocidade de no minimo: 28 ppm (paginas por minuto), no minimo,
para impressao em papel A4,

Memoéria de no minimo: 256MB,

Gaveta de papel de no minimo 250 folhas,

Bandeja multifuncional (By pass) de no minimo 50 folhas,
Alimentagéo: 110 Volts ou bivolt (110/220 volts),

Conectividade de no Minimo: Ethernet 10/100 Base TX, USB 2.0 de
alta velocidade,

Resolucao de no minimo: 1200 x 600 dpi,

Impresséo segura,
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Compatibilidade do Drive de impressora: Windows XP, Windows
Vista, Windows 7 e Linux,

Emulacdes de no minimo: PCLS6,

Tecnologia de impresséo: Tecnologia Laser ou LED colorida,
Ciclo mensal de no minimo: 50.000 paginas

TIPO Il
ITEM | QT | DESCRICAO
D
3 97 | Multifuncional laser ou LED Monocromatica, contendo:

impressora, scanner colorido e copiadora.

Velocidade de impressao de no minimo: 37 ppm (paginas por
minuto),

Funcéo de impresséo, copia, fax, digitalizag&o colorida,

Reducéo e ampliagdo de 25% a 400 %,

Alimentador automético de originais frente e verso de no minimo 50
folhas,

Capacidade de impresséo automética frente e verso (duplex),
Memoéria de no minimo 256 MB,

Gaveta de papel de no minimo 250 folhas,

Bandeja multifuncional (By pass) de no minimo 50 folhas,
Alimentagéo: 110 Volts ou bivolt (110/220 volts),

Conectividade de no Minimo: Ethernet 10/100 Base TX, USB 2.0 de
alta velocidade,

Resolugdo de no minimo: 1200 x 1200 dpi.

Impresséo segura,

Compatibilidade do Drive de impressora: Windows XP, Windows
Vista, Windows 7 e Linux.

Emulac6es de no Minimo: PCL5 e PCL6, PostScript e PDF
(impresséo direta).

Digitalizagéo direta para porta USB (Pen drive).

Tecnologia de impressao: Tecnologia Laser ou LED monocromatica,
Ciclo mensal de no minimo: 40.000 paginas.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
QUANTIDADE E DISTRIBUICAO DOS EQUIPAMENTOS

POR SECRETARIAS

SECRETARIAS TIPOI | TIPO Il | TIPO Il | T. DISP.| TOTAL IMPRESSOES | MONO | CORES
ADMINISTRAGAO| 3 1 6 10 40.000 35.000 | 5.000
COMUNICACAO| 0 0 1 1 5.000 5.000 0
CULTURA| 0 0 1 1 5.000 5.000 0
EDUCACAO| 8 1 a4 53 110.000 104.000 | 6.000
ESPORTE| 0 0 1 1 5.000 5.000 0
FINANCAS| 5 0 0 5 30.000 30.000 0
GABINETE| 0 0 2 2 5.000 5.000 0
JURIDICO,| 2 0 4 6 20.000 20.000 0
MEIO AMB.| 0 1 1 2 5.000 5.000 0
OBRAS E MANUTENCAO, 1 1 1 3 10.000 9.000 1.000
SADS / FUNDO SOCIAL| 5 0 9 14 15.000 15.000 0
SAUDE| 30 1 21 52 130.000 125.000 | 5.000
SDET| 1 0 0 1 5.000 5.000 0
SEGURANGA| 1 0 1 2 5.000 5.000 0
SERVICOS MUNICIPAIS| 0 0 2 2 5.000 5.000 0
TRANSITO| 0 1 1 2 5.000 4.000 1.000

DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS:

TIPO | — Impressora com tecnologia laser ou led monocromética;
TIPO Il — Impressora com tecnologia laser ou led colorida;

TIPO Ill — Impressora com tecnologia laser ou led, multifuncional
monocromatica, com recursos de impressao, copia e digitalizacao.
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PLANILHA DE FORMACAO DE PRECO
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ITEM | Unid ESPECIFICAQAO DO VALQR VALOR VALOR
OBJETO UNITARIO| TOTAL/ TOTAL
/ MES em MES ANUAL
(R$) (R$) (R$)
4 | Servico | 382.000 IMPRESSOES
MONOCROMATICAS R$
(382.000 paginas estimadas a R$ 0,062 & 23.684,00 R$
serem impressas) 431.736,00
5 | Servigo IMPRESSOES COLORIDAS RS
(18.000 paginas estimadas a R$ 0,6833 12.294.00

serem impressas)

VALOR TOTAL ANUAL R$ 431.736,00

A quantidade estimada é de 400.000 (Quatrocentas Mil) impressdes sendo

dividas entre 382.000 (Trezentos e Oitenta e Duas Mil) Monocromaticas e 18.000

(Dezoito Mil) coloridas.
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ANEXO I

PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015
CREDENCIAMENTO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA

Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n° 625, Olaria, Lorena/SP

REFERENCIA: PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015.
PROCESSO: N° 300/2015

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
impresséo (outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em
guantidade estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressbes, onde 382.000
(trezentos e oitenta e dois mil) s&o monocrométicas e 18.000 (dezoito mil) coloridas,
com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impresséo
efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo
de pecas, componentes e materiais utilizados na manutengéo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)
meses, conforme descrito e caracterizado no Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital.

CREDENCIAMENTO
PREZADOS SENHORES:

Na qualidade de responsavel legal por nossa empresa,
credenciamos o Sr.(a) , portador da Cédula de Identidade R.G. n°
para nos representar na licitagdo em referéncia, conferindo ao mesmo

ilimitados poderes relacionados com a licitagé&o.
CARIMBO, NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL.

(Conforme inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002)
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ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
ORGAO OU ENTIDADE: PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de
impressao (outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em
guantidade estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressbes, onde 382.000
(trezentos e oitenta e dois mil) s&o monocrométicas e 18.000 (dezoito mil) coloridas,
com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impresséo
efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo
de pecas, componentes e materiais utilizados na manutengéo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)
meses, conforme descrito e caracterizado no Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA
CONTRATADA:

Na qualidade de CONTRATANTE e CONTRATADO(a), respectivamente, do
Termo acima identificado, e cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugao e julgamento, damo-nos por CIENTES
e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do

Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
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Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entédo, a

contagem dos prazos processuais.
Lorena/SP ___/ /2015 (Data)

CONTRATADA FABIO MARCONDES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO IV

PREGAO PRESENCIAL Ne 37/2015

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS E OUTRAS
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA
Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n° 625, Olaria, Lorena/SP

REF.: PREGAO PRESENCIAL n° 37/2015
PROCESSO n°. 300/2015

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
impresséo (outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em
guantidade estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressdes, onde 382.000
(trezentos e oitenta e dois mil) s&o monocrométicas e 18.000 (dezoito mil) coloridas,
com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impresséo
efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo
de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencdo e fornecimento de
insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)
meses, conforme descrito e caracterizado no Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital.

DECLARACAO

DECLARAMOS, para fins de participagdo no Pregdo Presencial acima, que

NoSsa empresa:

1) N&o esta impedida de contratar com a Administracao Publica, direta e indireta;



{;ﬁPREFEITURA

Lorena

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Av. Capitdo Messias Ribeiro, 625 — Olaria
CEP 12.607-020 — Lorena — SP - Tel: (12) 3185-3000

PREGAO N° 37/2015 PROCESSO N° 300/2015

2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

Na&o foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

Nao existe fato impeditivo a nossa habilitacéo;

N&o possui entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;
Nao possui funcionarios, dirigentes ou acionistas detentores do controle do
estabelecimento participante desta licitagdo, com qualquer vinculo direto ou
indireto com a Prefeitura Municipal de Lorena, nos termos do art. 9°, da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes, sob pena de excluséo do certame;

N&o possui no seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos em qualquer outro tipo
de trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 anos;

Recebeu todos os documentos e tomou conhecimento de todas as
informacdes necessarias para participar do presente certame e das condi¢des
para entrega do objeto;

Aceita e concorda com todas as condicdes do presente Edital e das

especificagcdes que fazem parte integrante do mesmo.

Por ser expressao da verdade, eu , representante legal

desta empresa, firmo a presente.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO V

PREGAO PRESENCIAL N° 37/2015
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:
CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

e-mail:

Inscricdo Estadual:
Bairro:
Cidade:

Fax:

Estado:

Pelo presente formulamos proposta comercial para a prestacdo de servicos de

impresséo (outsourcing), para atender as necessidades de diversas secretarias em

guantidade estimada de 400.000 (quatrocentos mil) impressbdes, onde 382.000

(trezentos e oitenta e dois mil) s&o monocrométicas e 18.000 (dezoito mil) coloridas,

com fornecimento de equipamentos, sistema de gerenciamento de impresséo

efetivamente realizado, manutencdo preventiva dos equipamentos com substituicdo

de pecas, componentes e materiais utilizados na manutengéo e fornecimento de

insumos originais, exceto papel, sendo o respectivo contrato com prazo de 12 (doze)

meses, conforme descrito e caracterizado no Anexo | do Edital, com o qual

acordamos em todos 0s seus termos.

ITEM Unid QTDE ESPECIFICACAO DO MARCA/ VALOR VALOR
OBJETO MODELO |UNITARIO/| TOTAL/R$
MES em
R$
4 Servico | 382000 |IMPRESSOES
MONOCROMATICAS (382.000
paginas estimadas a serem
impressas)
5 Servico | 18000 |IMPRESSOES  COLORIDAS
(18.000 paginas estimadas a
serem impressas)

VALOR TOTAL ESTIMADO POR 12 MESES:
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Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao

publica.

Prazo de entrega: em até 15 (quinze) dias da emissdo da AF (Autorizacéo de

Fornecimento)

Data

(assinatura do representante legal/carimbo)

Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos
sociais e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre o fornecimento
do objeto da presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas da
solicitagcdo de propostas e seus anexos.

Data

(assinatura do representante legal/carimbo)
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MODELO DE DECLARA(;AO DE ENQUADRAMENTO - ME OU EPP
DECLARACAO
DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢cfes e multas previstas neste
ato convocatério, que a empresa , inscrita no

CNPJ/MF sob n° € MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, nos termos do enquadramento previsto na Lei

Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos, declaro, conhecer
na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatorio da Pregdo Presencial n°® 37/2015, realizada

pela Prefeitura Municipal de Lorena/SP.

(representante legal)
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MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO DE AQUISICAO DE BENS DE
CONSUMO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA DE LORENA E

Aos dias do més de de 2015, de um lado a Prefeitura Municipal de
Lorena, estabelecida na Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n°.625, Olaria, Lorena -
Sédo Paulo, representada neste ato representada pelo Prefeito Municipal, Fabio

Marcondes, e, de outro lado a empresa , estabelecida a

Av./Rua n.c , Bairro: , Cidade de

inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , inscricdo estadual

ne , neste ato representada pelo Sr.
, RG n° , CPF n°

de acordo com o0 que consta do competente Processo Licitatorio n.° /2015,
decorrente do Pregdo n° .../2015 — PML, tém entre si, justo e acertado 0 presente
instrumento de CONTRATO dos objetos abaixo identificados que se regera pela Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracfes, e pelas seguintes clausulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

.1 O presente contrato tem como objeto a aquisicdo de (especificar objeto de
acordo com o termo de referéncia, anexo ), conforme especificacdes técnicas
e quantidades constantes no Termo de Referéncia que integra esse contrato —
Anexo |.

.2 Correrd por conta do(a) Contratado(a) as despesas diretas e indiretas, tais
como, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciério
decorrentes da execucao dos servigos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DO CONTRATO

2.1 O presente instrumento terd vigéncia de... (verificar prazo estipulado no termo
de referéncia, anexo I), a partir de sua assinatura, ou até que seja completado
o valor ora contratado, adotando-se como critério o fato que ocorrer primeiro.

2.2 O(a) Contratado(a) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nos materiais, ate
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado contrato, dentro dos
limites do Artigo 65 e em seus paragrafos, incisos e alineas, da Lei 8.666/93 e
suas alteragoes.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 Para pagamento das despesas decorrentes da execugcdo deste Contrato,
serdo utilizados os recursos oriundos da seguinte dotacdo orgamentaria:
Empenho n® ............. Natureza de Despesa n°............... Programa de Trabalho
....................... e Fonte de Recursos ............c........

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 @) valor a ser pago pela Contratante, sera de
R$ ( ), e correspondera ao valor total da
proposta apresentada pelo(a) Contratado(a).

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1 O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data em que for
atestado pelo 6rgdo competente o recebimento do objeto.

5.1.1 O pagamento sera efetuado por credito em conta corrente no Banco indicado
pela contratada ou, excepcionalmente, na Divisdo de Tesouraria, a critério da
Secretaria de Financgas.

5.2 Caso venha a ocorrer a necessidade de providencias complementares por
parte do(a) Contratado(a), a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-
se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO

6.1 O objeto deste contrato devera ser entregue conforme A. F. — Autorizagcéo de
Fornecimento emitida pela Secretaria interessada, onde constard a
guantidade especifica para o fornecimento.

6.2 Ficar4 sob responsabilidade do(a) Contratado(a) o transporte, a carga, a
descarga e a entrega do material no prazo e local estabelecidos.

6. 3 N&o serdo aceitos pela Contratante, objeto que ndo esteja estritamente de
acordo com as especificagdes constantes no edital e seus anexos.

6.4 A Contratante devera aceitar ou rejeitar o objeto no prazo de 05 (cinco) dias a
menos que seja constatado defeito ou qualquer tipo de problema de estrita
responsabilidade do(a) Contratado(a), mesmo que posterior ao prazo ora
estipulado.

6.5 Caso o objeto seja rejeitado, o(a) Contratado(a) devera no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, contados da notificagdo emitida pela Contratante, retirar, as suas
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6.6

6.7

expensas, 0 objeto rejeitados no almoxarifado da Prefeitura Municipal de
Lorena, na Av. Capitdo Messias Ribeiro, n® 625, Olaria, Lorena/SP, ou onde
tenha sido descarregada e, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da mesma notificagéo, entregar um novo objeto livre das causas de rejeigao.

A rejeicdo de qualquer objeto pela Contratante sujeitard o(a) Contratado(a) a
penalidade prevista na clausula décima desse contrato.

Caso um novo objeto entregue em substituigdo a um objeto rejeitado seja
também rejeitado, ficara demonstrada a incapacidade técnica do(a)
Contratado(a) de entregar o objeto nas condicbes e especificacbes
contratuais pactuadas e a sujeitard as penalidades previstas na Lei n°
8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

v

Efetuar a entrega do objeto em até (especificar o prazo de entrega estipulado
no termo de referéncia, Anexo 1), contados da data da assinatura do contrato
ou conforme solicitacéo realizada pela Secretaria Requisitante.

A entrega do objeto do presente contrato devera ocorrer na Prefeitura de
Lorena, a Av. Capitdo Messias Ribeiro, 625, Olaria, Lorena/SP, correndo por
conta exclusiva do(a) Contratado(a) as despesas diretas e indiretas, tais como
seguros, transporte, frete, etc., fornecimento dos bens.

Realizar a entrega do objeto de acordo com as especificagbes e demais
condigOes estipulados no Edital e seus Anexos.

Comunicar a Prefeitura de Lorena, no prazo maximo de 02 (dois) dias que
antecedem o prazo de vencimento da entrega, 0s motivos que impossibilitem
0 seu cumprimento.

Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s)
bem(s) em que se verifigue(m) danos em decorréncia do transporte, como
também, providenciar a substituicdo que Ihe for entregue oficialmente.

CALUSULA OITAVA — DA GARANTIA

8.1

O(a) Contratado(a) garantira a qualidade do objeto fornecido contra todo e
qualquer defeito, tanto de fabricacdo quanto de manuseio até a entrega,
comprometendo-se além de repor os materiais com problemas no prazo
maximo de 10 (dez) dias da notificacé@o, ressarcir a Contratante dos prejuizos
gue possam advir de sua utilizagao.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZAGCAO
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9.1 Aexisténcia e a atuagéo da fiscalizagdo da Contratante em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva do(a) Contratado(a), no que
concerne a execugao ora contratada, e as suas consequéncias e implicacdes
proximas ou remotas.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

v No caso de inadimplemento, o(a) Contratado(a) estard sujeito as seguintes
penalidades:

VI. Multa de 10% (dez por cento) do valor total atualizado do Contrato, sempre
que, por fato que Ihe seja imputavel (ndo cumprir os prazos estabelecidos no
Edital e seus Anexos) sujeitando-se também as sancfes administrativas,
previstas no item 13.1 do edital.

VII.  Multa moratéria simples de 0,4% (quatro décimos por cento), na hipétese de
atraso no cumprimento de suas obrigacdes contratuais, calculada sobre o
valor do contrato, por dia que ultrapassar o prazo estipulado, limitada, cada
multa, a 10% (dez por cento) do valor total atualizado deste Contrato.

VIIl. Demais sang¢des previstas no Capitulo IV da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993.

v O valor resultante da aplicacdo das multas, que serdo independentes, sera,
conforme o caso, descontado dos pagamentos devidos ao(a) Contratado(a)
ou dele(a) cobrado, administrativa ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - CESSAO OU TRANSFERENCIA

11.1 O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no
todo ou em parte, sem a prévia autorizacao da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1 O presente Contrato podera ser rescindido independentemente de notificacdo
ou interpelacao judicial ou extrajudicial, nos termos e condigdes previstos nos
artigos 78 e 79 da Lei n° 8.666, de 21/06/93.

12.2 Serdo permitidos a alteragdo das condigdes contratuais, em decorréncia de
sub-rogagcdo, fusdo, cisdo ou incorporacdo, desde que ndo haja a
possibilidade de prejuizo & Contratante e ndo ocorra reducéo da capacidade
técnica, financeira ou operacional do(a) Contratado(a) na execucéo do objeto
contratual.

CALUSULA DECIMA TERCEIRA — RESPONSABILIDADES

13.1 O(a) Contratado(a) assume como exclusivamente seus, 0s riscos decorrentes
da execucdo dos servigos necessérios ao bom e perfeito cumprimento do
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contrato, responsabilizando-se, também, pela execucdo e idoneidade, e
ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Administracao Publica.

13.2 A critério da Contratante as multas poderdo ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos ou cobradas judicialmente.

13.3 A Contratante ndo podera por despesas de qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do(a) Contratado(a).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1 Fica eleito o foro da cidade de Lorena, com renuncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja para solucdo de eventuais conflitos de interesses
oriundos do presente Contrato.

Assim por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente Contrato em

03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo
nomeadas.

Lorena, __ de __ de 2015

Pelo Contratante:

Fabio Marcondes
Prefeito Municipal

Pelo Contratado:

Testemunhas:

Nome: Nome:
RG: RG:



